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Notice de dépôt au Snac 
 
Le dépôt est l’enregistrement (physique ou numérique) d’une œuvre.  
 

Pour préparer votre enveloppe de dépôt 
 
 

1. Insérer dans une grande enveloppe (format A4) 1 exemplaire intégral des 
œuvres à protéger. 
 
Chaque première page (uniquement) des œuvres doit : 

• comporter la mention "Tous droits réservés par ... (auteurs) et par ... 
(compositeurs) 

•  être datée (date de création) 
• être signée par tous les auteurs et/ou tous les compositeurs. 

 
2. Fermer l'enveloppe dépôt. 
Vous pouvez signer en travers des rabats de l'enveloppe et coller du ruban 
adhésif dessus pour fermer l'enveloppe. 
 
3. Écrire tous les renseignements sur l'enveloppe dépôt comme sur le 
modèle reproduit ci-dessous : 
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Zone 1 : Listez pour chaque déposant et co-auteur ou co-compositeur : 
 
Nom:  
Prénom: 
Qualité (auteur et/ou compositeur/arrangeur):  
Adresse: 
Téléphone: 
Mail:  
 
Puis dans la zone 1 en bas, indiquez la nature des dépôts : 
4 chansons paroles et musiques, 8 textes courts, 4 compositions musicales, 
un roman... 
 
S’il y a plusieurs co-auteurs, veuillez reproduire ces informations pour 
chaque auteur. 
 
Zone 2 : Notez chaque titre, suivi de « Texte de... » / « Musique de… » et du 
nom de son auteur. Dans tous les cas, continuez derrière l'enveloppe au 
besoin. 

 
Pour faire enregistrer votre enveloppe dépôt 

 
Vous pouvez effectuer votre dépôt sur place ou par la Poste. 
 
Si vous venez faire un dépôt sur place : réception ouverte du lundi au 
vendredi sur rendez-vous (la prise de rendez-vous se fait directement via le 
formulaire de dépôt). 
 
Apportez : 
- l’enveloppe dépôt (contenant l’œuvre complète à protéger au format 
papier et/ou au format numérique : CD, clef USB, etc.). 
- si vous souhaitez un double tamponné, le 2e exemplaire papier des 
documents comportant la mention « Tous droits réservés… », daté, signé. Il 
sera tamponné et rendu accompagné du récépissé de dépôt. S’il s’agit du 
dépôt d’une œuvre faisant plus de 2 pages, le 2e exemplaire n’est nécessaire 
que pour la première et la dernière page. 
- les frais de dépôt (chèque ou espèces). 
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Si vous faites un dépôt par la poste, adressez votre courrier à : 
 

SNAC -Service des dépôts 
19 rue du Jour 

75001 Paris 
 

Dans l’enveloppe d’expédition, mettre de manière bien séparée : 
- l’enveloppe dépôt (contenant l’œuvre complète à protéger au format 
papier et/ou au format numérique : CD, clef USB, etc.). 
- les frais de dépôt (chèque bancaire à l’ordre du Snac, virement bancaire 
au Snac sur demande d’un RIB). 
- si vous souhaitez un double tamponné, le 2e exemplaire papier des 
documents, comportant la mention « Tous droits réservés … », daté et signé. 
Il sera remis accompagné du récépissé de dépôt par mail (et par courrier 
sur demande). S’il s’agit du dépôt d’une œuvre faisant plus de deux pages, 
le 2ème exemplaire n’est nécessaire que pour la première et la dernière 
page. 
 

Pour préparer le pli 
 
Fermer l'enveloppe dépôt de format A4. 
 
Vous pouvez signer en travers des rabats de l'enveloppe et coller du ruban 
adhésif dessus. 
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